Anleitung: Mitarbeiterqualifikationen
Rolle: Unternehmen
1. Melden Sie sich im System mit der Rolle Unternehmen an.
2. Navigieren Sie im Hauptmenu zum Bereich Mitarbeiterqualifikationen.
3. Offnen Sie den Meniipunkt Mitarbeiterqualifikationen.

4. Sie gelangen automatisch zu einer Ubersicht der Qualifikationen,
die die jeweiligen Teilnehmer bei den Verbanden erworben haben.

5. Indieser Ansicht konnen Sie die hinterlegten Qualifikationen der Mitarbeiter einsehen
(z. B. Abschlusse, Zertifikate oder Lehrgange).

S Prifausweis

Mitarbeiter-Qualifikationen

9von9
Priifaufsicht relevant Q ualifikation Q #» 7um Buchungssystem o Zum Buchungssyste , Download
Name & Geburtsdatum & Titel & Standort & $ s Giiltigkeit (Jahren) 4 Gilltighis 4  Ansehen Dokument Aktionen
> Rauch, JennyMelina  01.01.1990 Sicherheit bei Arbeiten im Bereich von Netzan... Nein 5 26092030 @ Vi
> SaB, Annika 01.01.1990 PE-SchweiBaufsicht gema8 DVGW-Merkblatt ... Nein, aber mglich. 5 01.11.2029 @ vV
> Piitz-de Pury, Stephanie  01.01.1990 PE-SchweiBaufsicht gema DVGW-Merkblatt .. Ja 5 011209 @ 7
> SalzPetra 01.01.1990 Sicherheit bei Arbeiten im Bereich von Netzan. Nein 5 06042029 @ Vi
Stegemann, Annette Sicherheit bei Arbeiten im Bereich von Netzan.. Nein 3 02082027 @ Va
> Dukaj, Majlinda 01.01.1990 Sicherheit bei Arbeiten im Bereich von Netzan.. Nein 3 29032007 @ Vi
Haymann, Sonja 01.01.1990 Verlangerungspriifung - PE-SchweiBer:in gem.. Nein 1 goa oy @ Va
Splittgerber, Silke Verlangerungspriifung - PE-SchweiBer:in gem.. Nein 1 {;03_2027 ® Va
Klavins, Nils Verlangerungspriifung - PE-SchweiBer:in gem... Nein 1 0’;03 o @ /7

Nach dem Aufrufen der Mitarbeiterqualifikationen haben Sie die Moglichkeit, zwischen zwei
Ansichten zu wahlen:

¢ Qualifikationen
Zeigt alle Qualifikationen an, die die Teilnehmer bei den Verbdnden erworben haben

¢ Firmen Intern
Zeigt die firmeninternen Qualifikationen, die durch lhr Unternehmen vergeben oder
dokumentiert wurden (z. B. interne Schulungen, Einweisungen oder Weiterbildungen).

Prifausweis

Mitarbeiter-Qualifikationen

9von9
Name & Geburtsdatum & Titel $ Standort & s s i Giiltigkeit (Jahren) & Giiltig bis & Ansehen Dokument Aktionen
> Rauch, Jenny Melina 01.01.1990 Sicherheit bei Arbeiten im Bereich von Netzan... Nein 5 26.09.2030 @ Va
> SaB, Annika 01.01.1990 PE-SchweiBaufsicht gemaB DVGW-Merkblatt Nein, aber mdglich. 5 01.11.2029 [ vV
> Piitz-de Pury, Stephanie  01.01.1990 PE-SchweiBaufsicht gemaB DVGW-Merkblatt ... Ja 5 01.11.2029 @ Va
> Salz, Petra 01.01.1990 Sicherheit bei Arbeiten im Bereich von Netzan... Nein 5 06.04.2029 @ Va
Stegemann, Annette Sicherheit bei Arbeiten im Bereich von Netzan... Nein 3 02.08.2027 (4 vV
2. Dukaj, Majlinda 01.01.1990 Sicherheit bei Arbeiten im Bereich von Netzan... Nein 3 29.03.2027 (4 Va
Haymann, Sonja 01.01.1990 Verlangerungspriifung - PE-SchweiBer:in gem.. Nein 1 gaavzou ® v
Splittgerber, Silke Verlingerungspriifung - PE-SchweiBer:in gem.. Nein 1 £032027 ® 7
Klavins, Nils Verldngerungspriifung - PE-SchweiBer:in gem... Nein 1 013.03.2027 @ Vd



Gehen Sie auf den Bereich Firmenintern.

In dieser Ansicht haben Sie die Moglichkeit, weitere firmeninterne Qualifikationen
hinzuzufugen.

1. Klicken Sie dazu auf ,,Qualifikation hinzufiigen* (oder die entsprechende Schaltflache).

& Piitz-de Pury, Stephanie \v (] +] Logout
Mitarbeite[-oua”ﬂkationen Liuft in unter 90 Tagen ab Gilllig [ Prifausweis
11von11
Name & Geburtsdatum Standort s il : Titel ¢ Giiltig bis & Dokument Ansehen Léschen Aktionen
Dukaj, Majlinda 01.01.1990 @ GDEMA (Unbegrenzt) Unbegrenzt [=) Bearbeiten ® Il Va
Haymann, Sonja 01.01.1990 Vi
Janur, Kinga 01.01.1990 Vg
Kiavins, Nils e
Klein, Wolfhard Va
Piitz-de Pury, Stephanie 01.01.1990 @ Fiihrerschein ( Unbegrenzt ) Unbegrenzt Bearbeiten @ [} vV
Rauch, Jenny Melina 01.01.1990 Va
Salz, Petra 01.01.1990 Vv
> SaB, Annika 01.01.1990 @ Fiihrerschein ( Unbegrenzt ) Unbegrenzt Bearbeiten @ 1 1 Vv
Splittgerber, Silke vV

Qualifikation hinzufligen

Mitarbeiter *

Giiltig bis Dokument *

B Datei auswihlen Keine Datei ausgewahit

@D unbegrenzt giiltig

Abbrechen Qualifikation speichern




Mitarbeiter wahlen

Qualifikation hinzufiigen

Mitarbeiter *

Dukaj, Majlinda

Haymann, Sonja

Dokument *

Janur, Kinga
Datei auswahlen Keine Datei ausgewahlt

Klavins, Nils

Klein, Wolfhard

Abbrechen Qualifikation speichern

1. Fugen Sie einen Titel fur die firmeninterne Qualifikation hinzu.
2. Legen Sie die Giiltigkeit fest:
¢ StandardmaBig ist die Gultigkeit auf unbegrenzt eingestellt.

o Das Gultigkeitsfeld kann bei Bedarf ein- oder ausgeklappt werden, um ein Enddatum zu
setzen.

3. Laden Sie ein Dokument zur Qualifikation hoch (z. B. Nachweis, Zertifikat oder
Schulungsunterlage).

4. Uberpriifen Sie Ihre Eingaben.

5. Klicken Sie abschlieBend auf ,,Qualifikation speichern®, um die firmeninterne Qualifikation
zu sichern.

Qualifikation hinzufiigen

Mitarbeiter *

Haymann, Sonja

Titel *

Fiihrerschein

Giiltig bis Dokument *

a Datei auswahlen Fiihrerschein.pdf

@) unbegrenzt giiltig

Abbrechen Qualifikation speichern




Nach dem Speichern ist die firmeninterne Qualifikation in der Ansicht Firmenintern hinterlegt
und wird dort in der Ubersicht angezeigt.

Die Qualifikation ist dem jeweiligen Mitarbeiter zugeordnet und kann jederzeit eingesehen oder
bearbeitet werden.

] Prifausweis

Mitarbeiter-Qualifikationen

11von 11

Name Geburtsdatum & Standort & : i s Titel & Gilltig bis & Dokument Ansehen  Léschen  Aktionen
Dukaj, Majlinda 01.01.1990 GDEMA (Unbegrenzt ) Unbegrenzt =) Bearbeiten ® 1 7
Haymann, Sonja 01.01.1990 @ Fiihverschein (Unbegrenzt) Unbegrenzt Z Bearbeiten ® [} 7
Janur, Kinga 01.01.1990 Vv
Kiavins, Nils Vi
Klein, Wolfhard Va
Piitz-de Pury, Stephanie 01.01.1990 Fiihrerschein ( Unbegrenzt ) Unbegrenzt Bearbeiten ® ] Vi
Rauch, Jenny Melina 01.01.1990 7
Salz, Petra 01.01.1990 Vi

> sab, Annika 01.01.1990 Filhrerschein ( Unbegrenzt ) Unbegrenzt Bearbeiten ® [ 7
Splittgerber, Silke Ve

In der Ubersicht der firmeninternen Qualifikationen stehen lhnen folgende Aktionen zur
Verfligung:

e Bearbeiten
Uber die Funktion Bearbeiten kénnen Sie die Qualifikation nachtraglich anpassen.

e Ansehen
Mit einem Klick auf das Augen-Symbol konnen Sie das hinterlegte Dokument ansehen.

e Loschen
Uber das Miilltonnen-Symbol kénnen Sie die firmeninterne Qualifikation l6schen.

] Prifausweis

Mitarbeiter-Qualifikationen

11von 11
Name Geburtsdatum & Standort & s i s Titel & Giiltig bis & Dokument Ansehen  Léschen  Aktionen
Dukaj, Majlinda 01.01.199 GDEMA (Unbegrenzt ) Unbegrenzt 2] Bearbeiten ® i Vi
Haymann, Sonja 01.01.1990 Filhrerschein ( Unbegrenzt) Unbegrenzt Z) Beaeten @@ ]
Janur, Kinga 01.01.199
Kiavins, Nils

Kiein, Wolfhard

Piitz-de Pury, Stephanie 01.01.1990 Filhrerschein ( Unbegrenzt ) Unbegrenzt Bearbeiten ®
Rauch, Jenny Melina 01.01.199
Salz, Petra 01.01.1990
> Sa, Amika 01.01.1990 Filhrerschein ( Unbegrenzt ) Unbegrenzt Bearbeiten ® 1

[ ]
AR SR AT T L N R Y

splittgerber, Silke



Rolle: Teilnehmer (App)
App starten - Qualifikationen der Verbande

Nach dem Offnen der App gelangen Sie automatisch auf die Ansicht Qualifikationen der
Verbande.
In dieser Ubersicht sehen Sie alle Qualifikationen, die Sie bei den Verbanden erworben haben.

9)
.

12:37 N\ ul

Qualifikationen

DVGW /rbv Personliche Firmen intern

Verlidngerungspriifung - PE-
SchweiBer:in gemaB DVGW-Arbeitsb...

Glltig bis Gliltigkeit (Jahren)
25.08.2026 1

Sicherheit bei Arbeiten im Bereich von
Netzanlagen Schulung fur Ausfihren...

Gliltig bis Gultigkeit (Jahren)
29.03.2027 3

Sicherheit bei Arbeiten im Bereich von
Netzanlagen Schulung fur Ausfuhren...

Gultig bis Gultigkeit (Jahren)
06.04.2029 5

Sicherheit bei Arbeiten im Bereich von
Netzanlagen Schulung fur Ausfuhren...

Glltig bis Glltigkeit (Jahren)

-]

Qualifikationen

1. Wechseln Sie oben auf den Reiter ,,Personlich.

2. Uber das Plus-Symbol (+) kdnnen Sie weitere personliche Qualifikationen hinzufiigen.



Qualifikationen

DVGW [ rbv Firmen intern

Erste Hilfe 06.10.2025

Gultig bis

Unbegrenzt gliltig

B

Qualifikationen

Personliche Qualifikation erfassen
1. Geben Sie einen Titel fur die Qualifikation ein.
2. Legen Sie die Giiltigkeit fest:
o StandardmaBig ist die Gultigkeit auf unbegrenzt eingestellt.

o Das Giiltigkeitsfeld kann bei Bedarf ein- oder ausgeklappt werden, um ein
Enddatum zu setzen.



12:41\ al T @
< Qualifikation hinzufiigen Speichern

Titel

Abnahme von Druckpriifungen an Gasrohrlei

Gultig bis Unbegrenzt gultig

Dokument

Datei auswahlen i

ruckprifungen”

gwe r r t zui opdu
a s df ghj k | 0 a
4 y X ¢cvb nm &

123 Leerzeichen (J
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Datei hinzufiigen und Qualifikation speichern

1. Wahlen Sie eine Datei aus, um die Qualifikation zu hinterlegen.
Ihnen stehen folgende Optionen zur Verfligung:

o PDF auswahlen
o Bild aufnehmen

o Bild aus der Galerie wahlen



2. Uberpriifen Sie alle Eingaben (Titel, Giiltigkeit, Datei).

3. Tippen Sie anschlieBend auf Speichern, um die personliche Qualifikation
abzuschlieBen.

12:41 al T @)
4 Qualifikation hinzufiigen Speichern
Titel

Abnahme von Druckpriifungen an Gasrohrlei

Gultig bis Unbegrenzt gultig

Dokument

Datei auswahlen

Datei auswahlen

PDF auswahlen

® Bild aufnehmen

PN Aus Galerie wahlen

Nach dem Speichern ist der Eintrag erfolgreich angelegt und in der Ubersicht sichtbar.
Uber das Bild-Symbol auf der rechten Seite kdénnen Sie die hinterlegte Datei anzeigen und
einsehen.



12:43 N\

Qualifikationen

DVGW [ rbv Firmen intern

Erste Hilfe 06.10.2025

Gultig bis

Unbegrenzt gultig

Abnahme von Druckpriifungen an ()
Gasrohrleitungen

Guiltig bis

Unbegrenzt gultig

Qualifikationen

Hinweis zu firmeninternen Qualifikationen

Im Bereich Firmenintern konnen Teilnehmer selbst keine Qualifikationen hinzufiigen.
Diese Qualifikationen werden ausschlieBlich durch das Unternehmen angelegt und verwaltet
(siehe Rolle Unternehmen).

Firmeninterne Qualifikationen werden dem Teilnehmer lediglich zur Ansicht angezeigt.



13:00

Qualifikationen

DVGW /[ rbv Personliche

GW 301

Giltig bis

Unbegrenzt gltig

Mitarbeiter-Qualifikationen

11von 11
Name Geburtsdatum & Standort &
Dukaj, Majlinda 01.01.1990
Haymann, Sonja 01.01.1990
Janur, Kinga 01.01.1990
Kiavins, Nils

Klein, Wolfhard

Piitz-de Pury, Stephanie 01.01.1990
Rauch, Jenny Melina 01.01.1990
Salz, Petra 01.01.1990
> B Amika 01.01.1990

Splittgerber, Silke

Titel &

GDEMA ( Unbegrenzt )

Filrerschein ( Unbegrenzt )

) Filhrerschein ( Unbegrenzt )

@ GW 301 (Unbegrenzt)

Fihrerschein ( Unbegrenzt )

Giiltig bis &
Unbegrenzt

Unbegrenzt

Unbegrenzt

Unbegrenzt

Unbegrenzt

Q

Dokument
Bearbeiten

Bearbeiten

Bearbeiten

Bearbeiten

=] Bearbeiten

Ansehen

®

(]

Prifausweis

/

Loschen

]

Aktionen
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